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開始使用 BarTender
BarTender®軟體透過建立以及自動列印和管理標籤、條碼、RFID標籤和塑膠卡片等，幫助
世界各地的組織提高安全性、效率和法規遵循性。BarTender為您提供一些工具，可幫助您
輕鬆高效地設計標籤和範本；設定和連線到資料來源及商務系統；以及從任何系統、作業系
統 (OS)或裝置啟動列印命令。
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安裝 BarTender軟體

BarTender包含各種應用程式，可提供任何其他設計和列印軟體套件所沒有的功能和靈活
性。安裝並啟動軟體後，便可以使用 BarTender Suite中的所有應用程式和功能。

您可以測試或預覽未包含在 BarTender授權版本中的功能和應
用程式。執行這些操作時，應用程式將顯示一則訊息，指出您正
在使用需要更高版本的功能；使用未經授權的功能列印的項目
包含一個浮水印，用於識別項目是以展示模式列印。BarTender
網站上提供了 BarTender Suite所有特定版本功能的清單。

安裝 BarTender
BarTender有兩個版本：32位元和 64位元。

l 如果您具有 32位元作業系統 (OS)，則必須安裝 32位元版本的 BarTender。

l 如果您具有 64位元版本的 Windows，則可以安裝 64位元或 32位元版本的
BarTender。我們建議使用 64位元版本，但如果您使用某些 OLE DB或 ODBC資料庫驅
動程式，或者需要使用軟體開發套件 (SDK)開發 32位元應用程式，則可能需要安裝
32位元版本。

如需更多詳細資訊，請參閱《  32 位元和 64 位元 BarTender》白皮書：

https://www.bartendersoftware.com/resources/white-papers/

安裝 BarTender之前，請確保可以輕鬆存取下列項目：

l 產品識別碼 (PKC)。通常可以從下列其中一個來源取得：

l 購買 BarTender後收到的包含授權和安裝指示的電子郵件

l 從我們的網站申請 BarTender免費版 PKC後收到的電子郵
件：https://www.bartendersoftware.com/FreePKC/

l 軟體套件隨附的個別產品識別碼卡片

l 正確的 32位元或 64位元 BarTender安裝套件。可從我們的網站下載：
https://portal.seagullscientific.com/downloads

安裝前請確定所需的安裝類型：

l 如果您只執行一個 BarTender，則通常將 BarTender Licensing Service (BLS)和 BarTender
安裝在同一台電腦上。針對這種類型的安裝，請使用安裝 BarTender 和 BarTender
Licensing Service程序。

l 如果您在環境中的多台電腦上執行 BarTender，則僅將 BLS安裝在一台電腦上。此電
腦通常是伺服器，所有已安裝的 BarTender必須可透過網路存取該伺服器。若要在一
台電腦或伺服器上安裝 BLS，請使用僅安裝 BarTender Licensing Service 和
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Administration Console程序。隨後，當您在其他電腦上安裝 BarTender時，請使用僅安
裝 BarTender 並連結到現有的 BarTender Licensing Service程序。

使用下列其中一種程序安裝 BarTender軟體。

安裝 BarTender 和 BarTender Licensing Service

1. 按兩下 BarTender安裝套件。BarTender安裝精靈隨即啟動。

2. 在 BarTender安裝精靈的歡迎頁面上，閱讀並接受授權合約，然後按一下「安裝」。

3. 在「安裝完成」頁面上按一下「完成」。BarTender授權精靈隨即啟動。

4. 輸入產品識別碼，然後按「下一步」。

5. 按一下以選取「選取 Licensing Server」，然後從清單中選取伺服器。或者，按一下以選
取「指定 Licensing Server」，然後輸入所需的伺服器和連接埠。

6. 按「下一步」。

7. 在「BarTender 啟用」頁面上選擇性地按一下「產品啟用 FAQ」以開啟「了解啟用」頁面。

8. 在「BarTender 啟用」頁面上按「下一步」。

9. 如果希望其他已安裝的 BarTender能夠與此 BLS通訊，請在「已成功啟用」頁面上按一
下「與網路上的其他電腦共用此授權」。

10. 按「下一步」。

11. 完成 BarTender安裝的登錄步驟，然後按一下「完成」關閉精靈。

僅安裝 BarTender Licensing Service 和 Administration Console

1. 按兩下 BarTender安裝套件。BarTender安裝精靈隨即啟動。

2. 在 BarTender安裝精靈的歡迎頁面上，閱讀並接受授權合約，然後按一下以選取「指定
進階安裝選項」核取方塊，再按「下一步」。

3. 按一下以選取「僅限 Licensing Service 和 Administration Console」，然後按一下「安裝」。

4. 在「安裝完成」頁面上按一下「完成」。BarTender授權精靈隨即啟動。

5. 輸入產品識別碼，然後按「下一步」。

6. 按一下以選取「選取 Licensing Server」，然後從清單中選取伺服器。或者，按一下以選
取「指定 Licensing Server」，然後輸入所需的伺服器和連接埠。

7. 按「下一步」。

8. 在「BarTender 啟用」頁面上選擇性地按一下「產品啟用 FAQ」以開啟「了解啟用」頁面。

9. 在「BarTender 啟用」頁面上按「下一步」。
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10. 如果希望其他已安裝的 BarTender能夠與此 BLS通訊，請在「已成功啟用」頁面上按一
下「與網路上的其他電腦共用此授權」。

11. 按「下一步」。

12. 完成 BarTender安裝的登錄步驟，然後按一下「完成」關閉精靈。

僅安裝 BarTender 並連結到現有的 BarTender Licensing Service

1. 按兩下 BarTender安裝套件。BarTender安裝精靈隨即啟動。

2. 在 BarTender安裝精靈的歡迎頁面上，閱讀並接受授權合約，然後按一下「安裝」。或
者，閱讀並接受授權合約，然後按一下以選取「指定進階安裝選項」核取方塊，再按「下
一步」，接著按一下以選取「BarTender」，然後按一下「安裝」。

3. 在「安裝完成」頁面上按一下「完成」。BarTender授權精靈隨即啟動。

4. 按一下「搜尋現有授權」，輸入伺服器名稱或伺服器的 IP位址，然後按一下「搜尋」。

5. 按一下以選取所需的授權，然後按「下一步」。

6. 按「下一步」。

7. 完成 BarTender安裝的登錄步驟，然後按一下「完成」關閉精靈。

安裝 BarTender Print Portal
BarTender Print Portal是一種 Web型應用程式，提供用於選取和列印 BarTender文件的介面。
Print Portal由單一網頁伺服器「主控」，允許其他電腦、平板電腦和行動裝置透過網際網路存
取文件。使用者只需造訪網站並選取要列印的文件即可列印文件。

所有用戶端裝置都必須能夠存取網頁瀏覽器，並且 Print Portal必須由執行下列軟體的電腦
主控：

l Microsoft Internet Information Services (IIS)

l ASP.NET

l BarTender

首次安裝 BarTender 時安裝 Print Portal

1. 按兩下 BarTender安裝套件。BarTender安裝精靈隨即啟動。

2. 在 BarTender安裝精靈的歡迎頁面上，閱讀並接受授權合約，然後按一下以選取「指定
進階安裝選項」核取方塊，再按「下一步」。

3. 在「進階安裝選項」頁面上按一下以選取「BarTender Designer 和 Print Portal」，指定安
裝目標資料夾，然後按「下一步」。

4. 完成精靈中的剩餘頁面。
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在已安裝的現有 BarTender 上安裝 Print Portal

1. 瀏覽至 BarTender安裝套件檔案，然後按兩下該檔案。或者，在 Windows控制台中依
序按一下「程式集」、「解除安裝程式」、「BarTender」和「變更」。

2. 在「使用者帳戶控制」對話方塊中按一下「是」。BarTender安裝精靈隨即啟動。

3. 按一下以選取「修改」，然後按「下一步」。

4. 在「進階安裝選項」頁面上按一下以選取「BarTender Designer 和 Print Portal」，然後按
「下一步」。

5. 完成精靈中的剩餘頁面。

啟用驗證

管理員可以設定 Print Portal，以便允許使用者使用 Windows帳戶登入。啟用驗證後，只有在
Administration Console中具有 Print Portal管理權限的使用者才可變更 Print Portal管理設定。
您可以在 Print Portal的「管理設定」中啟用驗證。

如果要進一步保護環境，可以選擇透過 HTTPS驗證使用者。此程序要求在 IIS中為 Print
Portal網站設定安全性憑證和 HTTPS繫結。如需詳細資訊，請參閱 BarTender Print Portal說明
系統。
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適用於設計人員和列印操作員

BarTender介面提供強大的設計和列印功能，對新使用者而言，使用此工具可能會是一種挑
戰。本章中的資訊可以協助您開始著手執行基本工作，以在 BarTender中建立、設計和列印
項目。

建立新文件

視 BarTender的設定方式而定，當您按一下「檔案」功能表上的「新增」，或按一下主工具列上

的 時，會發生下列三種情況之一：

l 將啟動「新增文件」精靈，您可以使用該精靈手動指定設計區域的大小和形狀。(這是
預設行為。)

l 螢幕上會顯示一個空白範本，其大小和形狀由電腦上預設印表機的設定定義。

l 將開啟現有文件的複本。

螢幕上的設計區域與您要列印的實際項目的尺寸和形狀相匹配。透過使用「新增文件」精靈
或「頁面設定」對話方塊，可以定義這些設定以及頁面上的列印項目數、設計方向或多個項
目之間間距大小等設定。

每個螢幕設計區域都設定為符合特定印表機上的列印用料規
格。如果需要變更印表機或媒體，BarTender會嘗試自動變更設
計區域的尺寸以符合新的印表機或媒體。由於不同的印表機支
援不同尺寸的媒體，因此物件的定位可能不再適合您的列印項
目。如果發生這種情況，您必須使用「頁面設定」對話方塊變更
設計或頁面設定。

您可以造訪 BarTender線上支援中心，觀看下列培訓視訊：

l 設定塑膠卡片文件 (線上視訊教學課程 )

l 設定熱敏標籤文件 (線上視訊教學課程 )

l 設定雷射/噴墨標籤文件 (線上視訊教學課程 )

使用 BarTender 範例文件

您自己設計範本可能非常耗時，因此您可以使用隨 BarTender軟體一起安裝的許多範例文
件。您可以使用這些文件作為起點，並根據自己的需求修改。如果範例文件與您要設計的
文件類似，則無需從頭開始。

在 BarTender中檢視範例文件時，可以輕鬆發現應用程式的許多特性和功能。載入文件後，
您可以檢查各種對話方塊設定，以確定可用的功能和自訂選項。
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若要檢視範例文件或使用範例文件開始自己的設計，請始終建
立範例文件的複本。如此一來，範例文件便不會被編輯，可供
將來參考用。

建立範例文件的複本

1. 在「檔案」功能表上按一下「新增」。或者，按一下主工具列上的 。

2. 在「新增文件」精靈中選取「從文件庫選取範本」作為起點。

3. 按一下「選取」。

4. 瀏覽到下列資料夾位置：
\Program Files\Seagull\BarTender 2019\Templates

5. 按兩下所需的產業或類別資料夾，然後找到要開啟的範例文件。

6. 按兩下範例文件。或者，按一下文件名稱，然後按一下「開啟」。

7. 按一下「完成」以結束「新增文件」精靈，並在 BarTender中開啟文件複本。

將物件新增到設計中

如果有空白範本 (或設計區域 )，則可以透過將物件新增到範本來開始設計列印項目。
BarTender包括下列物件類型：

條碼：將條碼新增到設計區域。按一下以選取所需的條碼。

文字：將文字物件新增到設計區域。按一下以選取所需的文字類型。

線條：將線條新增到設計區域。

圖形：將圖形新增到設計區域。按一下以選取所需的圖形。

圖片：將圖片新增到設計區域。按一下以選取所需的圖片。

表格：將表格物件新增到設計區域。

版面配置格線：將版面配置格線物件新增到設計區域。

編碼器：將編碼器物件新增到設計區域。如果您新增的印表機支援要使用的編碼器

技術，在選取該印表機後，可以按一下來選取所需的編碼器物件。編碼器物件包括無線
射頻識別 (RFID)、磁條和智慧卡技術。
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將這些物件新增到設計的其中一種方法是使用物件工具列或「建立」功能表。

將物件新增到範本

1. 在物件工具列上，按一下要新增的物件類型的圖示。或者，在「建立」功能表上按一下
物件類型。

2. 在子功能表上按一下所需的物件。若是線條物件，則略過此步驟。

3. 按一下要新增物件的位置。若是線條物件，則按一下並拖曳到該線條的端點。

將 BarTender 與資料庫搭配使用

許多使用者將資料 (例如客戶記錄或產品資訊 )儲存在 BarTender外部的檔案中，例如
Microsoft Excel試算表、SQL資料庫或文字檔案。如果要使用此資料，BarTender可以將資訊
直接提取到範本上的任何條碼、文字物件或編碼器物件中。這些外部資料檔案統稱為資料
庫。本主題說明連線到資料庫並將資訊提取到範本上的物件時要遵循的步驟。

連線到資料庫

1. 在「檔案」功能表上按一下「資料庫連線設定」。或者，按一下主工具列上的 。出現

下列其中一種結果：

l 如果以前未連線到資料庫，則此操作將啟動「資料庫設定」精靈。

l 如果您目前已連線到資料庫，則此操作將開啟「資料庫設定」對話方塊。按一下

以啟動「資料庫設定」精靈。

2. 在「資料庫設定」精靈的初始頁面上，選取儲存資料的檔案類型，然後按「下一步」。

3. 遵循精靈中的步驟完成所選檔案類型的連線設定。在精靈結束時按一下「完成」以開
啟「資料庫設定」對話方塊。

連線到資料庫後，儲存在檔案中的資訊可用於填入範本上的條碼、文字物件或編碼器物
件。提取此資訊最簡單的方法是使用「工具箱」的「資料來源」窗格，將物件連結到資料庫欄
位。

將物件連結到資料庫欄位

1. 在「工具箱」上按一下「資料來源」索引標籤，以顯示「資料來源」窗格。

2. 展開「資料庫欄位」節點，以顯示連線資料庫中的所有資料庫欄位。

3. 將所需的資料庫欄位拖曳到所需的條碼、文字或編碼器物件。或者，將欄位拖曳到範
本以建立連結到該欄位的文字物件。

將資料庫檔案連接到文件並將一個或多個欄位連結到物件後，可以在範本設計區域的底部
使用記錄導覽列。使用箭頭在範本上顯示隨文件一起列印的記錄。

您也可以在「檔案」功能表上按一下「列印預覽」，以檢視資料。
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列印時輸入資料

在某些情況下，範本上的一個或多個物件的資料可能在列印時才有辦法知道或可供使用。
先來看看下列範例：

l 標準出貨標籤上會顯示包裝重量，但該重量只有在列印時對包裝進行稱重才能知道。

l 易腐壞物品的產品標籤需要在每次列印標籤時輸入目前日期。

l 列印操作員需要從資料庫資料表內的一組記錄中選取要列印的特定資料庫記錄。

列印時，您可以使用資料輸入表單輸入隨後列印在項目上的資料 (或用於判定資料的準
則 )。

將控制項新增到資料輸入表單

1. 在「範本設計」視圖中，將新文字物件新增到範本。

2. 在設計區域的底部按一下「表單 1」索引標籤，以開啟「資料輸入表單」視圖。

3. 在物件工具列上按一下要新增的控制項類型的圖示。或者，按一下「建立」功能表上
的控制項類型。

4. 在子功能表上按一下所需的控制項。

5. 按一下表單上要新增控制項的位置。

6. 在「工具箱」的「資料來源」窗格上，展開「範本物件資料來源」節點，找出您在範本上
建立的文字物件，然後展開其節點。

7. 將該範本物件的資料來源拖曳到資料輸入表單上的控制項。此操作會將文字物件連
結到控制項。

8. 按一下主工具列上的 ，以開啟「列印預覽」視窗。

9. 當資料輸入表單開啟時，輸入範例文字或選取控制項的選項，然後按一下「預覽」，以
預覽列印項目的顯示方式。

10. 按一下列印預覽工具列上的「關閉」，以返回「資料輸入表單」視圖。

列印時將資料輸入表單

1. 在「檔案」功能表上按一下「列印」，以開啟「列印」對話方塊。或者，按一下主工具列上

的 。

2. 按一下「列印」以顯示文件的資料輸入表單。

3. 在表單的控制項中輸入資料，然後按一下「列印」。
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列印文件

完成設計後，即可準備列印文件。視生產環境的設定方式而定，您可以在 BarTender中從多
個不同的應用程式進行列印。

從 BarTender Designer 列印文件

文件的每個螢幕設計區域都設定為符合特定印表機上的列印用料規格。由於不
同的印表機支援不同尺寸的媒體，如果您需要變更印表機或媒體，可能會影響
列印項目上的物件位置。如果發生這種情況，您可能需要在列印前修改設計以
符合新的印表機和媒體。

1. 開啟要列印的文件。

2. 在「檔案」功能表上按一下「列印」，以開啟「列印」對話方塊。或者，按一下主工具列上

的 。

3. 確認是否選取了正確的印表機。

4. 如果已連線到資料庫，確認是否選取了「使用資料庫」核取方塊。

5. 在「份數」中，輸入您要列印的份數。如果已連線到資料庫，則這是資料庫中每筆記錄
的複本數，而不是將要列印的項目總數。

6. 按一下「列印」。

從 Print Station 列印文件

1. 開啟 Print Station。

2. 瀏覽到要列印的文件。

3. 按一次文件。視 Print Station的設定方式而定，此操作可以啟動列印工作或開啟「列印
文件」對話方塊。

4. 如果出現提示，請選取要使用的印表機，然後輸入要列印的份數。

5. 按一下「列印」。

從 Print Portal 列印文件

1. 開啟 Print Portal。

2. 瀏覽到要列印的文件。

3. 按一次文件。視 Print Portal的設定方式而定，此操作可能會提示您連線到印表機。在
這種情況下，請遵照精靈中的步驟操作，直到顯示「列印」頁面。

4. 在「列印」頁面上選取要使用的印表機，然後輸入所需的任何其他資訊。

5. 按一下「列印」。
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視文件的組態而定，按一下「列印」時將執行下列其中一項動作：

l 傳送列印工作到印表機。

l 開啟資料輸入表單。
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適用於管理員

BarTender在安裝後即可完全運作，但您可以自訂其許多組態設定，以最佳化該應用程式在
列印環境中的使用。身為 BarTender管理員，您可以管理授權、設定應用程式設定、監視
BarTender的執行方式，以及以符合公司需求的方式對 BarTender進行一般性自訂。本節協
助您找到不同的管理設定，以便您可以為列印環境設定 BarTender。

管理 BarTender Licensing Service
每個安裝的 BarTender都必須能夠與 BarTender Licensing Service (BLS)進行通訊，BLS會監視
印表機使用情況並根據您購買的 BarTender軟體版本執行授權。BLS安裝將會是下列其中
一種組態：

l 如果您只執行一個 BarTender，則可以在同一台電腦上安裝 BLS和 BarTender。

l 如果您在環境中的多台電腦上執行 BarTender，則可以只在一台電腦 (通常是伺服器 )
上安裝 BLS，然後讓整個網路中所有已安裝的 BarTender都存取該伺服器。您還可以
使用此組態安裝單一 BarTender。

透過使用 Administration Console的「授權」區段的屬性頁面，您可以管理 BarTender Licensing
Service的各個層面。您可以追蹤正在使用的印表機數量和印表機使用趨勢，封鎖不希望
BarTender使用的印表機，以及將 BLS設定為在達到印表機限制時傳送電子郵件通知或建立
訊息日誌。在具有多個 BLS的環境中，您可以建立用於每個 BLS的印表機群組。

如需設定 BLS的詳細資訊，請參閱 BarTender說明系統的授權一節。

存取用於設定 BLS 的屬性頁面

1. 開啟 Administration Console。

2. 在導覽窗格中按一下「授權」節點，以開啟「授權」頁面。

3. 展開「授權」節點以存取「印表機使用」、「使用者活動」、「授權設定」和「警訊設定」頁
面。

設定 BarTender System Database
BarTender System Database是 BarTender Suite中應用程式的中央資料儲存區。它包括下列資
料：

l 任何 BarTender應用程式遇到的事件 (例如錯誤訊息和快顯對話方塊 )

l 從 BarTender傳送的每個列印工作的相關資訊 (例如列印的文件和工作的傳送時間 )

l Administration Console中定義的安全性檢查

l 範本設計和預覽影像 (用於後續重新列印 )

l 全域資料欄位

l Librarian檔案和修訂資訊
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安裝 BarTender時會建立預設的 BarTender System Database。它使用免費的 Microsoft SQL
Server Express，但資料庫大小限制為 10 GB。如果您希望多台電腦共用一個集中式資料庫，
或者如果您有一台記錄大量列印工作的電腦，則可能需要使用自己的資料庫伺服器。

安裝 BarTender後，可以從 Administration Console執行 BarTender System Database設定精靈。
透過使用精靈，您可以建立集中式系統資料庫，或連線到現有的集中式系統資料庫。

有關如何建立、管理和維護 BarTender System Database的更多資訊，請參閱 BarTender說明
系統中的 System Database一節。

設定文件和應用程式安全性

BarTender提供多種安全措施，可幫助您保護文件和規範列印環境。BarTender中的安全性
是高度可自訂的，從簡單的文件保護到更複雜的使用者權限系統皆可自訂。為幫助您確定
哪種方法最適合您的環境，請參閱《BarTender 系統安全性》白皮書，以取得所有可用安全措
施的全面說明。

https://www.bartendersoftware.com/resources/white-papers/

所有 BarTender安全性設定都屬於下列其中一種類別：

l 應用程式層級安全性 -限制某人執行或管理 BarTender作為應用程式的能力。例如，
當您套用列印模式密碼時，您可以限制使用者修改 BarTender中每份文件的能力。

l 文件層級安全性 -僅影響單一文件。這些安全性設定與文件一起儲存，因此將文件移
動到另一台電腦不會影響文件的安全性設定。範例包括定義文件密碼或加密文件。

應用程式層級安全性

提供下列應用程式層級安全性方法：

l 列印模式密碼：列印模式密碼會鎖定 BarTender，因此如果沒有密碼，使用者存取
BarTender設計功能會受到限制。這是設定最快的安全性方法，但也最容易遭到破
解。

定義列印模式密碼

1. 在「管理」功能表上按一下「列印模式密碼設定」，以開啟「列印模式密碼設
定」對話方塊。

2. 輸入並確認密碼。

3. 按一下「確定」。

l 使用者權限：透過使用 Administration Console (BarTender的附加應用程式 )，管理員
可以控制使用者對 BarTender Suite中不同動作的存取權限。對於 BarTender，管理
員可以阻止使用者變更組態、修改文件或列印。

使用 Administration Console 指派權限

1. 開啟 Administration Console。
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2. 在導覽窗格中按一下「安全性」。

3. 按一下以選取「啟用此電腦的安全性」核取方塊 (若未選取的話 )。

4. 在導覽窗格中按一下「使用者權限」，以開啟「使用者權限」頁面。

5. 在「使用者和群組」窗格的底部按一下「新增」，以開啟「新增使用者或群組」
對話方塊。

6. 選取要新增的使用者或群組。您可以透過選取位置或輸入搜尋條件 (例如使
用者名稱或群組名稱 )來篩選清單中的使用者和群組。

7. 按一下「確定」以關閉「新增使用者或群組」對話方塊。

8. 在「使用者和群組」窗格中，選取新增的使用者或群組，然後按一下以選取要
允許或拒絕的權限的核取方塊。

9. 按一下「套用」以套用設定。或者，按一下「確定」以套用設定並關閉
Administration Console。

文件層級安全性

提供下列文件層級安全性方法：

l BarTender 文件密碼：使用 BarTender文件密碼可保護文件的各個層面，以免不知
道密碼的使用者存取。這些受保護的動作包括開啟文件、修改設計或變更
VBScript。

文件密碼遺失後無法復原。這意味著在為文件設定文
件密碼後如果密碼遺失，則可能無法再次使用該文
件。

設定 BarTender 文件密碼

1. 開啟要以密碼保護的 BarTender文件。

2. 在「檔案」功能表中按一下「BarTender 文件密碼」，以開啟「BarTender 文件密
碼」對話方塊。

3. 輸入並確認密碼。選擇性地指定密碼提示。

4. 在「受保護的動作」底下，按一下以選取要保護的動作的核取方塊。

5. 按一下「確定」以關閉對話方塊。

l 文件加密：透過在 Administration Console中啟用文件加密，管理員可防止未經授權
的使用者存取不安全的電腦上的加密文件。如果將加密文件移動到其他電腦，則
除非該電腦上也安裝有 Administration Console，並且定義了用於加密文件的相同密
鑰，否則無法開啟該文件。
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建立加密金鑰

1. 開啟 Administration Console。

2. 在導覽窗格中按一下「安全性」。

3. 按一下以選取「啟用此電腦的安全性」核取方塊 (若未選取的話 )。

4. 在導覽窗格中按一下「文件加密」，以開啟「文件加密」窗格。

5. 按一下「新增」，然後輸入您的金鑰。選擇性地輸入要與金鑰建立關聯的任何
註解。

6. 按一下「確定」以關閉對話方塊。

7. 若要在儲存時自動加密 BarTender中的所有文件，請按一下以選取「儲存時
加密文件」核取方塊。

8. 按一下「套用」以套用設定。或者，按一下「確定」以套用設定並關閉
Administration Console。

加密現有文件

1. 開啟 Administration Console。

2. 在導覽窗格中按一下「安全性」。

3. 按一下以選取「啟用此電腦的安全性」核取方塊 (若未選取的話 )。

4. 在導覽窗格中按一下「文件加密」，以開啟「文件加密」窗格。

5. 在「文件加密」頁面的底部，按一下「Document Encryptor」連結，以開啟
「BarTender Document Encryptor」對話方塊。

6. 按一下「新增」以開啟 Windows檔案總管。

7. 瀏覽並選取所需的文件，然後按一下「開啟」。

8. 在「BarTender 文件」窗格中，選取要加密的文件。

9. 在「新金鑰」清單中選取所需的加密金鑰。

10. 按一下「使用新金鑰加密所選文件」。

11. 按一下「關閉」以關閉「Document Encryptor」對話方塊。

12. 按一下「套用」以套用設定。或者，按一下「確定」以套用設定並關閉
Administration Console。
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變更語言

BarTender提供 20多種語言版本，並提供下列語言之間使用者介面的隨選切換：

中文 (簡體和繁體 )、捷克文、丹麥文、荷蘭文、英文、芬蘭文、法文、德文、意大利文、日
文、韓文、挪威文、波蘭文、葡萄牙文 (歐洲和巴西 )、俄文、西班牙文、瑞典文、泰文、土
耳其文

變更使用者介面的語言

1. 在「工具」功能表上按一下「使用者喜好設定」，以開啟「使用者喜好設定」對話方塊。

2. 按一下「區域設定」索引標籤。

3. 在「語言」清單中選取所需的語言。

4. 按一下「確定」以套用設定並關閉對話方塊。

管理 BarTender 檔案和資料夾

身為管理員，您可以指定 BarTender儲存特定應用程式檔案的位置。您還可以設定
BarTender儲存和擷取文件、影像及指令碼的預設目錄。Administration Console中的「檔案位
置」頁面定義所有這些位置，無論檔案是位於本機電腦、網路上的某個位置，還是儲存在
Librarian中。

設定預設檔案位置

1. 開啟 Administration Console。

2. 在導覽窗格中按一下「檔案位置」節點，以開啟「檔案位置」頁面。

3. 找到並選取要設定的資料夾或檔案位置。

4. 按一下「變更位置」。

5. 在「瀏覽資料夾」對話方塊中，瀏覽到您希望 BarTender儲存和/或擷取檔案的目錄。對
於組態檔，還要輸入組態檔的檔案名稱。

6. 按一下「確定」以關閉「瀏覽資料夾」對話方塊。

7. 按一下「套用」以套用設定。或者，按一下「確定」以套用設定並關閉 Administration
Console。

可以在已安裝的 BarTender執行個體之間傳輸所有已定義的位置。若要將目前位置儲存在
XML檔案中，請選取「匯出設定」，然後瀏覽到所需的目的地目錄。儲存 XML檔案後，可以使
用「匯入設定」選項，將檔案載入到另一個 BarTender執行個體中。

使用 Librarian

使用 Librarian將檔案儲存在集中式資料庫中，而不是各種硬碟機上的鬆散資料庫中，方
便您更容易追蹤和管理檔案。檔案簽入和簽出程序可防止使用者覆寫彼此的變更。您
可以使用版本控制來保留所有舊版檔案的複本，如此一來，您不僅可以記錄誰做了哪些
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變更以及何時變更，而且還可以擷取舊版的實際複本，甚至可以視需要回復到舊版。您
可以在 Administration Console中指定安全性設定，以控制哪些使用者可以存取 Librarian
中的檔案，以及他們可以對檔案執行的操作。

如需詳細資訊，請參閱 BarTender說明系統的 Librarian一節。

記錄應用程式訊息

使用 BarTender時，有時會看到與資訊、警告或錯誤相關的應用程式訊息。BarTender可以
將這些訊息記錄到 BarTender System Database和/或文字檔案中。這些訊息的範例包括下列
內容：

要儲存對文件 [documentName.btw] 的變更嗎？

沒有資料來源設定為序列化
您指定了許多序列化範本，但沒有任何物件的資料來源是設定為序列化。若要為物件啟用序列化，請參閱「物件屬
性」對話方塊。

您的印表機不支援此文件中指定的頁面大小。在調整頁面大小設定之前，您將無法列印。
您可以使用最接近的設定自動調整頁面大小設定，或者您可以稍後使用「頁面設定」對話方塊自行解決問題。

其中一些訊息僅供參考，而其他訊息則會要求您對文件進行某種程度的修改。記錄訊息時
BarTender還會儲存訊息的相關資訊，例如，發生的時間、使用者的回應、訊息嚴重性以及
正在使用的電腦。您可以在日後檢視和稽核這些日誌，以評估 BarTender的執行方式，或識
別應用程式中的常見使用者錯誤。

將應用程式訊息記錄到 BarTender System Database

1. 在「管理」功能表中按一下「日誌設定」，以開啟「日誌設定」對話方塊。

2. 按一下以選取「將訊息記錄到 System Database」核取方塊。

3. 按一下「嚴重性」清單以選取想要記錄的訊息的嚴重性等級。

l 若要手動選取要記錄的訊息，請按一下「嚴重性」清單中的「自訂」，然後按一下
「選取」以開啟「選取訊息」對話方塊。按一下以選取所需訊息的核取方塊，然後
按一下「確定」以關閉對話方塊。

4. 按一下「確定」以關閉「日誌設定」對話方塊。

您可以使用 History Explorer (歷史記錄瀏覽器 )檢視記錄到 BarTender System Database的所有
訊息，History Explorer是 BarTender Suite中包含的附加應用程式之一。

將應用程式訊息記錄到文字檔案

1. 在「管理」功能表中按一下「日誌設定」，以開啟「日誌設定」對話方塊。

2. 按一下以選取「將訊息記錄至文字檔案」核取方塊。

3. 按一下「設定」以開啟「文字檔案日誌訊息設定」對話方塊。
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4. 透過在「日誌檔資料夾」欄位中輸入位置，指定要儲存日誌檔案的資料夾位置。或者，
按一下「瀏覽」以選取資料夾位置。

5. 若要手動選取要記錄的訊息，請按一下「選取」以開啟「選取訊息」對話方塊。按一下
以選取所需訊息的核取方塊，然後按一下「確定」以返回「文字檔案日誌訊息設定」對
話方塊。

6. 按一下「確定」以關閉「文字檔案日誌訊息設定」對話方塊。

7. 按一下「確定」以關閉「日誌設定」對話方塊。

您可以隨時在「文字檔案日誌訊息設定」對話方塊中檢視訊息日誌，或者瀏覽到儲存日誌檔
案的位置以檢視訊息日誌。

傳送電子郵件警訊

您可以設定在 BarTender產生錯誤、警告和資訊訊息時要傳送的電子郵件警訊通知。電子郵
件訊息包含下列資訊：

l 日期

l 時間

l 訊息編號

l 訊息類型

l 訊息類別

l 回覆訊息

l 訊息內文

設定這些警訊時，可以指定下列其中一種傳送格式：

l 文字報告：每一個訊息區段會顯示為單獨的行。

l 以 Tab 分隔：每一個訊息區段會以定位字元 (Tab)分隔。

l 以逗點分隔：每一個訊息區段會以逗點分隔。

l 以引號和逗點分隔：每一個訊息區段會以引號括住並以逗點分隔。

若要接收警訊，請使用「警訊設定」對話方塊設定外寄郵件伺服器並指定一個或多個收件
者。

設定電子郵件警訊

1. 在「管理」功能表上按一下「警訊設定」，以開啟「警訊設定」對話方塊。

2. 按一下「電子郵件」索引標籤，以選取「啟用電子郵件」核取方塊。

3. 針對「郵件系統」，選取您想要用來傳送訊息的電子郵件通訊協定。
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4. 按一下「設定」以設定外寄郵件伺服器並輸入認證，然後按一下「確定」以返回「警訊設
定」對話方塊。

5. 在「收件人」欄位上輸入一個收件者或以分號分隔的多個收件者的電子郵件地址。

6. 針對「輸出類型」，選取您想要使用的傳送格式。

7. 若要手動選取觸發通知的訊息，請按一下「選取訊息」以開啟「選取訊息 : 電子郵件警
訊」對話方塊。

8. 按一下以選取要觸發通知的訊息，然後再按一下「確定」以返回「警訊設定」對話方塊。

9. 按一下「確定」以關閉「警訊設定」對話方塊。
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相關說明文件

l BarTender軟體網站
https://www.bartendersoftware.com

l BarTender支援中心
https://support.seagullscientific.com

l BarTender線上說明系統
http://help.seagullscientific.com

l BarTender白皮書
https://www.bartendersoftware.com/resources/white-papers/
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